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Procedura pentru evaluarea si selectarea
cererilor de finantare
depuse in cadrul apelurilor de selectie lansate de
ASOCIATIA GRUPUL DE ACTIUNE LOCALA (G.A.L.) VALEA BUZAULUI

1. DEFINITII SI PRESCURTARI

Definitii :
- Beneficiar - organizatie publica sau privata care preia responsabilitatea realizarii unui
proiect;
- Cerere de Finantare - forrmularul de cerere de finantare (Formular E1.1) si documentele
administrative si tehnice care sunt cerute de acest formular;
- Eligibilitate - suma criteriilor pe care un beneficiar trebuie sa le indeplineasca in vederea
obtinerii finantarii prin masurile finantate din FEADR;
- Pista de audit - da posibilitatea unei persoane sa urmareasca o tranzactie din momentul
initierii pana in momentul in care se raporteaza rezultatele finale - reprezintd
trasabilitatea operatiunilor
- Proiect - orice operatiune intreprinsa de un beneficiar al masurilor incluse in PNDR
finantate din FEADR.

Prescurtari :

- MADR - Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

- AFIR - Agentia pentru Finantarea [nvestitiilor Rurale;

- CRFIR - Centrul Regional pentru Finantarea Investitiilor Rurale;
- OJFIR - Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale;
- PNDR - Programul National de Dezvoltare Rurala;

- FEADR - Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Ruralg;

2.5COP
Manualul stabileste o procedura unitara de evaluare si selectie a cererilor de finantare

depuse la GAL Valea Buzaului in cadrul apelurilor de selectie lansate in cadrul exercitiului
financiar 2014-2020.

3.DOMENIUL DE APLICARE

Procedura stabileste modul de realizare a activitatii de evaluare a cererilor de finantare
de la depunerea acestora de catre solicitant la As. Grupul de Actiune Locala (GAL) Valea
Buzaului si pana la transmiterea acestora catre Oficiul Judetean pentru Finantarea
Investitiilor Rurale in vederea verificarii proiectelor selectate de GAL. Tn cadrul procedurii
se delimiteaza activitatile desfasurate de angajatii GAL Valea Buzaului in evaluarea
eligibilitatii cererilor de finantare in functie de complexitatea proiectului si tipul de
beneficiar. Prezentul manual se aplica tuturor masurilor din SDL, inclusiv a schemei de
ajutor de minimis.

Cererea de finantare si documentatia tehnico-economica (studiul de fezabilitate/memoriul
justificativ) fac parte din Anexele la Ghidul Solicitantului aferent masurii pentru care
aplica beneficiarul.
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Formularele generale si cele specifice masurilor din SDL, se regasesc in Formulare
Specifice aferente fiecarei masuri, ce vor fi disponibile, in momentul lansarii apelurilor si
pe site-ul www.galvaleabuzaului.ra.

4.DESCRIEREA ACTIVITATII:

Evaluarea cererilor de finantare

5.1 Lansarea apelurilor de selectie

Conform prioritatilor descrise in strategie, GAL lanseaza apeluri de selectie a proiectelor,
pe plan local. GAL trebuie si intreprind3 toate demersurile necesare pentru a se asigura
transparenta procesului de selectie, folosind mijloacele de informare mass-media cu
acoperire locala, postare pe pagina de web proprie, afisare la sediul GAL si la sediile
consiliilor locale ale localitatilor - partenere in GAL.

Nota!

Apelul de selectie se lanseazi cu minim 30 de zile calendaristice inainte de data limita de
depunere a proiectelor in asa fel incat potentialii beneficiari sa aibd timp suficient pentru
pregatirea si depunerea acestora.

Compartimentul tehnic al GAL asigurd suportul necesar beneficiarilor pentru completarea
Cererilor de Finantare privind aspectele de conformitate pe care acestia trebuie s le
indeplineascd.Apelul se adreseazi actorilor locali sau altor beneficiari care propun
proiecte ce vor fi implementate in aria de acoperire a GAL Valea Buzaului.

Apelul de selectie va contine minim urmatoarele informatii:

- Data lansarii apelului de selectie;

- Data limita de depunere a proiectelor;

- Locul si intervalul orar in care se pot depune proiectele;

- Fondul disponibil - suma maxima nerambursabil care poate fi acordata pentru finantarea
unui proiect;

- Modalitatea de anuntare a rezultatului procesului de selectie (notificarea solicitantilor,
publicarea Raportului de Selectie) ;

- Documentele justificative pe care trebuie si le depuna solicitantul odatd cu depunerea
proiectului, in conformitate cu cerintele fisei masurii din SDL $i cu Ghidului solicitantului in
vigoare la momentul lansarii apelului de selectie, aferent masurii respective.

- Cerintele de conformitate si eligibilitate pe care trebuie sa le indeplineascd solicitantul.
Pentru proiectele ce se incadreaza intr-una dintre misurile cuprinse in SDL, se va folosi
Ghidul Solicitantului aferent masurii respective, disponibil pe site-ul, 1in vigoare la
momentul lansdrii Apelului de selectie.

- Procedura de selectie aplicatd de Comitetul de Selectie al GAL (descrierea criteriilor de
selectie,punctajul maxim acordat pentru fiecare criteriu si punctajul minim pe care
trebuie sa-1 obtina un proiect pentru a fi selectat.)

- Data si modul de anuntare a rezultatelor;

- Datele de contact a GAL unde solicitantii pot obtine informatii detaliate.

Aceste informatii vor fi prezentate de citre GAL 3n apelurile de selectie publicate pe
pagina de internet a GAL-ului §i afisate la sediul GAL-ului.

Pentru variantele publicate in presi si in variantele afisate la sediul consiliilor judetene/
sediile localitatilor membre in GAL, se vor prezenta variante simplificate ale anuntului de
selectie, care sa cuprindd urmétoarele informatii:
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- Data publicarii ;
- Masura lansata prin apelul de selectie;

- Fondurile disponibile pentru Masura respectiva;

- Suma maxima nerambursabild care poate acordata pentru proiecte ;

- Data limita de primire a proiectelor / locul depunerii proiectelor;

-Precizarea ca informatii detaliate privind accesarea si derularea masurii sunt cuprinse in
Ghidul Solicitantului si se face trimitere la site-ul GAL;

- Date de contact pentru informatii suplimentare.

- Disponibilitatea unei variante electronice (suport CD/DVD) sau pe suport tiparit a
informatiilor detaliate aferente masurilor lansate la sediul GAL.

GAL poate selecta proiecte ale solicitantilor privati ce vor fi implementate in comunele
care fac parte din aria de acoperire a GAL.

5.2 Completarea si depunerea cererii de finantare:

Ghidul solicitantului, care sta la baza completdrii Cererii de finantare este disponibil in
mod gratuit la sediul Grupului de Actiune Locala Valea Buzaului.Solicitantii si personalul
GAL vor utiliza Ghidul solicitantului si versiunea manualului de proceduri aferent masurii
din SDL in cadrul careia se incadreaza proiectele, in vigoare la data lansirii Apelului de
selectie de catre GAL, disponibile pe site-ul www.galvaleabuzaului.ro.

Potentialul beneficiar depune proiectul la secretariatul GAL, sub form& de Cerere de
Finantare; se vor utiliza formularele de cereri de finantare aferente fiecirei masuri din
SDL, puse la dispozitia solicitantilor pe site-ul www.galvaleabuzaului.ro .

Solicitantii ce depun proiecte care prevad lucrari de constructii si/sau montaj, ce urmeaza
a fi depuse spre finantare la GAL, sunt obligati sa ataseze la Cererea de Finantare Studiul
de fezabilitate si Proiectul Tehnic (in maxim 90 de zile de la semnarea contractului).
Pentru proiectele de servicii se va utiliza formularul cadru de Cerere de Finantare pentru
servicii disponibil pe site-ul www.galvaleabuzaului.ro,

Solicitantul, informat cu explicatiile mentionate in Ghidul solicitantului aferent masurii
respective, completeaza formularul cererii de finantare si anexeaza documentele
administrative si tehnice care sunt cerute de acest formular. Aceste elemente constituie
Dosarul Cererii de Finantare. Solicitantul va putea sd apeleze, dacid doreste, la
consultanti, pentru intocmirea documentatiei tehnice si completarea Cererii de finantare.
Odata finalizata cererea de finantare, aceasta, impreund cu documentele atasate, se
constituie in ,dosarul cererii de finantare”. Se multiplicd de cétre solicitant in doua
exemplare (original si copie) pe suport de hartie si doua exemplare in copie electronica
(prin scanare). Formatul electronic va contine toate documentele printate: Cererea de
Finantare, insotita de documentatia justificativa, inclusiv de partea economica a studiului
de fezabilitate(Anexele B si C) care vor fi folosite la verificarea bugetului indicativ, a
planului financiar si a viabilitatii proiectului. Aceste documente sunt depuse la sediul
Grupului de Actiune Locala Valea Buzaului, indosariate,opisate, legate, semnate si
numerotate. Ele sunt depuse personal de cétre reprezentantul legal, asa cum este precizat
in formularul Cerere de Finantare sau de un imputernicit, prin procura legalizata (in
original) a reprezentantului legal, la sediul GAL, inaintea datei care figureaza in licitatia
de proiecte. Dosarele, in original si in copie, vor fi insotite de o adresa de inaintare.
Solicitantul se asigura ca ramane in posesia unui exemplar al Dosarului Cererii de
Finantare, in afara celor doua depuse la GAL.
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5.3 Primirea, verificarea conformitatii §i inregistrarea cererii de finah;are
5.3.1.Primirea cererii de finantare:

Solicitantul depune cererea de finantare in doua exemplare la sediul GAL, impreuna cu
documentele originale si anexele tehnice si administrative.

Solicitantul va fi notificat in ziua depunerii cererii de finantare in privinta conformitatii,
pentru a fi ingtiintat daca cererea de finantare este conformi sau i se explica cauzele
neconformitatii. In cazul in care solicitantul nu acceptd si depuna si documentele
originale, acestea vor fi verificate de angajatul GAL la finalizarea verificirii conformitatii,
in prezenta solicitantului.

Angajatul GAL inregistreaza cererea de finantare in Registrul de Intrari/lesiri al Dosarelor
Cererilor de Finantare si aplica un numar de inregistrare pe prima pagina a proiectului, iar
solicitantul primeste un bon cu acest numar de inregistrare. Numarul de inregistrare va fi
alocat in ordinea depunerii proiectelor. Numarul de inregistrare alocat este diferit de
numarul de inregistrare atribuit cererii de finantare, acesta din urma completandu-se la
nivelul OJFIR.

Dupa inregistrare, documentatia primita de la solicitant este transmisa pentru verificarea
conformitatii expertilor GAL responsabili cu verificarea conformitatii.

Verificarea se efectueaza in ziua depunerii Dosarului Cererii de Finantare.

5.3.2. Acceptarea/ neacceptarea cererii de finantare pentru verificare:

Pentru a stabili daca cererea de finantare este acceptata pentru verificare, Expertul GAL
verifica in Registrul de inregistrare a Cererilor de finantare neconforme siin Registrul de
inregistrare a Cererilor de finantare conforme .

a) Verificare n Registrul cererilor de finantare neconforme:

Aceeasi cerere de finantare poate fi declarats neconforma de maximum doud ori pentru
aceeasi licitatie de proiecte, Expertul GAL va verifica in Registrul de finregistrare a
Cererilor de finantare neconforme daci acelasi solicitant a depus aceeasi cerere de
finantare de doua ori in perioada licitatiei de proiecte si a fost declarats neconformé de
fiecare datd. Daca solicitantul se prezinti a treia 0ara cu aceeasi cerere de finantare
aceasta nu va mai fi acceptatd pentru a fi verificati. Daci solicitantul se regaseste in
Registrul de inregistrare a Cererilor de finantare neconforme , in situatia prezentata mai
sus, Expertul GAL verificator va opri verificarea conformitatii la acest stadiu, cererea de
finantare nefiind acceptata pentru verificarea ulterioara a criteriilor de conformitate.
Registrul de inregistrare a Cererilor de finantare neconforme ,se completeaza manual la
nivelul GAL.,

In acest caz, Expertul GAL verificator va completa caseta prevazutd pentru aceasti
verificare n Partea | - Informatii generale referitoare la proiect din Fisa de verificare a
conformitatii, numarul de inregistrare preluat din Registrul de inregistrare a Cererilor de
finantare neconforme trebuie completat in caseta destinatd acestor situatii, din Partea | a
Fisei de verificare a conformitatii. Dupa aceasta vor fi derulate toate etapele procedurale
specifice pentru cererile de finantare neconforme .

b) Verificare in Registrul cererilor de finantare conforme:

Solicitantul care a renuntat, in cursul procesului de evaluare, la o cerere de finantare
conforma, nu o mai poate redepune in aceeasi sesiune de depunere a proiectelor de
investitii. Expertul GAL verifici in Registrul cererilor de finantare conforme daci
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acelasi solicitant a depus aceeasi cerere de finantare in perioada licitatiei de proiecte si a
fost declaratd conform&. Verifici in coloana 16 - »oituatia finald a cererii de finantare”
daca s-a inregistrat o renuntare sau retragere a cererii de finantare.

Daca solicitantul se regiseste in Registrul de inregistrare a Cererilor de finantare
conforme , Expertul GAL verificator va opri verificarea conformitatii la acest stadiu,
cererea de finantare nefiind acceptati pentru verificarea ulteriparda a criteriilor de
conformitate. Daca cererea de finantare este respinsa pentru neindeplinirea unuia din
punctele mentionate anterior, aceasta se va inregistra in registrul cererilor de finantare
neconforme in coloana ”Respins” si va fi declarata neconforma.

Pentru cererile de finantare acceptate, responsabilul GAL verificator va proceda la:

5.3.3 Verificarea conformitatii Cererii de finantare:

Controlul conformitatii constd in verificarea Cererii de finantare daca este corect
completatd, prezentata pe suport de hartie, si in format electronic si daci anexele tehnice
si administrative cerute sunt prezente in doua exemplare: un original si o copie.
Responsabilul care verificd conformitatea va verifica pe CD formatul electronic al
documentelor atasate: Cererea de finantare, inclusiv documentatia atasata acesteia
(partea economica a studiului de fezabilitate) si copia electronicd a dosarului cererii de
finantare, etc.

Expertul GAL va verifica daca fiecare exemplar din Cererea de Finantare a fost legat,
paginat, semnat, stampilat si opisat, cu toate paginile numerotate manual in ordine de la 1
la nin partea dreapta sus a fiecarui document, unde n este numairul total al paginilor din
dosarul complet inclusiv documentele anexate, astfel incat s& nu permita detasarea si/sau
inlocuirea documentelor. Opisul este numerotat cu 0.

Daca cererea de finantare este incompleta la depunerea anterioara, se va dezlega dosarul
si se va adduga documentul lipsa, paginile vor fi renumerotate (numerele vechi vor fi
taiate cu o linie orizontald), opisul se va reface si dosarul va fi legat din nou.

Exemplarul original va avea inscris pe copertd, in partea superioara dreapta, mentiunea
«ORIGINAL~. Fiecare paginad va purta stampila si semnatura solicitantului (semnitura, in
cazul persoanelor fizice).Copiile documentelor originale care raman in posesia
solicitantului (ex: act de proprietate, bilant contabil vizat de administratia financiara),
trebuie sa contina mentiunea ,,Conform cu originalul” facuta de catre responsabilul care a
verificat concordanta copiei cu originalul, a semnat si a datat ultima pagina a
documentului COPIE. Exemplarul - ¢opie va avea inscris pe coperta, in partea superioara
dreapta, mentiunea «COPIE»,

Dupa completare, la momentul atasarii la dosarul administrativ, Fisa de verificare a
conformitatii nu va cuprinde partea privind Metodologia de aplicat pentru verificare.
GAL isi rezerva dreptul de a solicita beneficiarului documente sau informatii suplimentare,
daca pe parcursul verificarilor se constati de responsabilul verificator ca este necesar.
Angajatii GAL vor completa ,Fisa de verificare a conformitatii” si ,Fisa de verificare a
eligibilitatii”, aferente masurii in care se incadreazi scopul proiectului depus. Se vor folosi
formularele si metodologia de completare a acestora utilizand ghidurile de finantare pe
site-ul www.galvaleabuzaului.ro .

Numarul de inregistrare al Cererii de Finantare se completeaza doar la nivelul OJFIR.
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Pentru proiectele integrate, care au obiective ce se regasesc in scopul mai multor
submasuri/componente din cadrul aceleasi masuri, angajatii GAL vor completa Fisele de
verificare ale conformitatii si eligibilitatii aferente fiecirei subméswi/componente (daca
este cazul). |

Solicitantii proiectelor integrate sunt obligati sa completeze si sa depuna la Cererea de
Finantare, formularele de buget indicativ aferente fiecirui tip de actiune din cadrul
proiectului respectiv, cat si bugetul indicativ totalizator al  proiectului precum si
formulare de Plan financiar pentru fiecare tip de actiune, respipcténd procentul de
cofinantare impus prin Masura in care se incadreazi actiunea. ‘

Pentru proiectele de servicii care vizeazi actiuni specificate in Reg. U.E Nr. 1305/2013,
dar care contribuie la obiectivele strategiei de dezvoltare locald, angajatii GAL vor
completa "Fisa de verificare a conformitatii pentru masuri de servicii” si ,Fisa de
verificare a eligibilitatii pentru masuri de servicii”. ;

in vederea asigurarii unitatii in verificare, angajatii GAL, vor utiliza formulare cadru in
scopul realizarii conformitatii si eligibilitatii, cu mentiunea ca punctele de verificare care
presupun consultarea Registrului debitorilor pentru SAPARD si FEADR, Registrul evidente
procese, Evidenta rezilierii contractelor FEADR, Baza de date a contractelor FEADR si Baza
de Date cu preturi de referinta, se vor completa numai la nivelul AF[R. La aceste puncte,
din fisele de verificare ale conformitétii si eligibilitatii, angajatii GAL vor bifa ”"Nu este
cazul”. |

GAL poate sa solicite beneficiarului, clarificiri referitoare la ?ndep}linirea conditiilor de
conformitate, eligibilitate si selectie, daci este cazul. Nu se vor lua in considerare
clarificarile de natura s& completeze/modifice datele initiale ale proiéctului depus.
Angajatii GAL implicati in procesul de evaluare al proiectelor pot reaﬂiza vizita pe teren in
vederea verificarii eligibilitatii, iar in acest scop vor completa Fisa de yerificare pe teren.

eErori de forma:

n cazul in care Expertul GAL verificator va descoperi erori de forma in completarea
cererii de finantare de catre solicitant va aplica urmatoarea procedura:

- taie cu o linie orizontald informatia gresita si scrie aliturat informatia corect;
-semneaza in dreptul modificarii si o dateaza.

Erorile de forma sunt erorile facute de citre solicitant in completarea cererii de finantare
care sunt descoperite de angajatii GAL, dar care, cu ocazia verificarii conformitatii, pot fi
corectate de catre acestia din urm pe baza unor dovezi/informatii prezentate explicit in
documentele anexate Cererii de finantare.Tn cazul in care expertul verificator descopera o
eroare de forma, cererea de finantare nu este considerata neconforma. Necompletarea
unui camp din Cererea de finantare nu este considerata eroare de  forma (cu exceptia
Codului unic de inregistrare, daca acesta nu este atribuit). !

Expertul GAL va cere solicitantului sa efectueze corecturile (erori de forma) si pe CD
urmand ca CD-ul sa fie retransmis pana la verificarea in teren.

*Verificarea ,,4 ochi”;

Toate verificarile efectuate de catre Expertii GAL vor respecta princi‘piul de verificare “4
ochi”, respectiv vor fi semnate de citre 2 Experti. Fisele de verifipare vor fi semnate
numai de catre Expertii GAL. 3
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Daca unul dintreExperti lipseste sau nu este disponibil, verificarea se va efectuata de
catre al treilea Expert, conform dispozitiilor GAL de inlocuire in isitua;ii speciale, prin
atributii in acest sens prin fisa postului.

In urma verificarii, acesta contrabifeazi Fisa de verificare a conf()rmfté;ii , respectandu-se
astfel principiul “4 ochi”.

*Medierea :

Daca exista divergente intre cei doi responsabili verificatori | GAL, acestea sunt
mediate/rezolvate de seful ierarhic superior. Acesta va taia cu o linie orizontala decizia
privind conformitatea cererii de finantare de la Concluzia verificarii conformitatii, cu care
nu este de acord, semneaza si scrie data cand s-a efectuat verificareq.

Pentru precizari privind decizia sa, va completa Observatiile din| Fisa de verificare a
conformitatii.

Finalizarea conformitatii: :

Dupa finalizarea verificarii conformitatii documentelor, Expertul @AL care a verificat
cererea de finantare instiinteaza solicitantul daci cererea de finantare este conforma sau i
se explica cauzele neconformitatii. Solicitantului i se jnmaneazi documentele originale si
semneaza Fisa de verificare a conformititii. Daci documentele originale au rdmas in
posesia solicitantului, angajatul GAL va verifica in prezenta acestuia conformitatea
documentelor “copie” cu documentele originale si va bifa in casutele corespunzitoare din
Fisa de verificare a conformitatii,care este aprobati de Managerul ﬁAL. Daca Managerul
GAL nu este disponibil pentru aprobarea Fiselor de verificare a conformitatii, va functiona
schema de inlocuire in situatii speciale

5.3.4 Inregistrarea :

Dupa verificare pot exista doud variante:

a) Cererea de finantare nu este completatd corect sau lipseste unul din documente sau
a fost depusa de doua ori in cadrul aceleeasi sesiuni, ca urmare, va fi declarata
neconforma. Fisa de verificare a conformitatii este inregistrata de iExpertul GAL care a
efectuat verificarea in registrul de inregistrare a cererilor de finantare neconforme
angajatul GAL completeazd « N » in numérul de inregistrare din §Fi§a de verificare a
conformitatii - (caseta destinat acestei mentiuni).

Solicitantul semneaza Fisa de verificare a conformitatii care se multiplica in 1 exemplar
care va fi dat solicitantului, iar exemplarul original se va arhiva la GAL. Tn cazul in care
solicitantul refuzd sa semneze Fisa de verificare a conforrnité;f'gii, Expertul  GAL
completeaza in dreptul reprezentantului legal - ,refuzi si semneze”, semneaza si inscrie
data respectiva.

Solicitantul va pleca cu cererea de finantare neconforma, original si copia pe hartie, si cu
copia dupa Fisa de verificare care atesti neconformitatea documentiei. O copie
electronica a dosarului Cererii de finantare va rimane la GAL. |

b) Cererea de finantare este declarati conformi. Fisa de verificare a conformitatii,
impreund cu cele doud exemplare ale cererii de finantare se inregistreaza de catre
Expertul GAL care a efectuat verificarea in Registrul de inregisﬂrare a cererilor de
finantare conforme si completeazd « F » in numirul de inregistrare (caseta destinati
acestei mentiuni). Solicitantul semneazd Fisa de verificare a cohformitii;ii, care se
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multiplica in doua exemplare din care unul va fi dat solicitantului, a doua copie se
arhiveaza la GAL.

Inregistrarea cererii de finantare in registrul de inregistrare a cererilor de finantare
Numarul de inregistrare al cererii este compus din urmatoarele cifre:

* Tip cerere de finantare: F - pentru cereri conforme, N - pentru cereri neconforme

* Patru cifre pentru mésura (primele 2 cifre reprezinta numarul masurii, ultimele 2
domeniul de interventie. ‘

Patru cifre corespunzand numarului licitatiei de proiecte si referinta in formularul -n/a-D:
- primele doua cifre reprezinta nr. licitatiei din anul cand s-a lansat, urmatoarele doui
cifre reprezinta ultima cifra a anului alocatiei financiare (ex. 17 pentru 2017).

* Codul regiunii va fi 2 (regiunea sud est) ;

* Codului judetului, asa cum este precizat mai jos :

Cod  Judet

10  BUZAU

* Cinci cifre corespunzatoare numarului cererii in ordinea inregistrarii in Registrul de
inregistrare a cererilor de finantare

Registrul de inregistrare a cererilor de finantare conforme se completeaza manual pe
suport de hartie. Pentru toate masurile exist3 un singur Registru.

Termen de verificare :

O zi pentru fiecare cerere de finantare.

5.3.5. Renuntarea la cererea de finantare :

Renuntarea la cererea de finantare se poate efectua de catre reprezentantul legal sau de
un imputernicit prin procura| legalizata (in original) a reprezentantului legal, in orice
moment al verificarilor, prin ﬁintrenuperea procesului evaluarii. Tn acest caz, solicitantul
sau reprezentantul solicitantului va inainta la sediul GAL, o solicitare de renuntare la
cererea de finantare completata, inregistratd si semnat3 de citre acesta. Solicitarea de
renuntare va fi inregistratd la GAL de angajatii GAL responsabil cu inregistrarea cererilor in
Registrul de inregistrare a documentelor si aprobata de catre Managerul GAL, care va
dispune Expertului GAL verificator intreruperea verificarii Cererii de finantare pentru care
s-a solicitat renuntarea la finantare, mentionarea in Registrul de inregistrare a cererilor de
finantare conforme rubrica - Situatia cererii de finantare si arhivarea acesteia. In cazul in
care cererea de finantare este in curs de verificare la OJFIR sau la CRFIR, Managerul GAL
transmite catre acestia Cererea de renuntare la cererea de finantare.

5.3.6. Restituirea cererii de finantare:

Un exemplar al cererii de finfantare este necesar sa ramana in sistem pentru ulterioare
verificari (Audit, DCA, Curtea de Conturi, Comisia Europeana, eventuale contestatii, etc).
Daca solicitantul intocmeste formularul - Cererea de renuntare la cererea de finantare, i
se restituie originalul cererii depuse.

In cazul in care solicitantul renunt3 la cererea de finantare, iar acesta a fost evaluat de
Catre entitati superioare ale sistemului (OJFIR, CRFIR) se va transmite cererea de
renuntare a solicitantului, aprobati de Managerul GAL, la entitatea unde se gaseste
originalul cererii de finantare. Cererea de finantare, in original, se transmite la GAL iar de
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aici, solicitantului, in baza procesulm verbal de restituire. O copie a\ acestui proces verbal
este transmisa entitatii care a efectuat evaluarea finala.

Procesul verbal de restituire se transmite Expertului GAL veriﬁca#or care va transmite
informatia in sistem catre; structurile implicate in procesul d# evaluare. In cazul
proiectelor privid masura M&8/6B - Dezvoltarea satelor, exemplarul original al cererilor de
finantare care nu au fost selectate pentru finantare va fi restituit soli‘citanntului :

|
In aceasta situatie, GAL se va asigura ca dispune la sediul sau de\un exemplar copie a
intregii documentatii pentru o perioada de minim 2 ani, in| 'vederea solutionarii

eventualelor petitii inregistrate. 1
|

exista indicatori privind infiintarea de noi locuri de munca, nu se vor restitui exemplarele
originale si se va proceda la o modificare de SDL, prin realocari be fonduri de la alte
masuri unde nu exista solicitari, cu scopul de a putea fi finantate cq‘t mai multe proiecte,
in ordinea descrescatoare punctajului obtinut sau in ordinea criteriilq‘r de departajare.

In cazul in care vor exista proiecte eligibile si nefinantate (neselectTte), la masurile unde

5.3.7. Arhivarea

La nivelul GAL se va arhiva documentatia aferenta cererii de ﬁnantaq‘e, conform procedurii
de arhivare, respectiv :

- Fisa de verificare a conformitatii pentru cererile de finantare, 1

- Cererea de finantare pemtru care exista solicitare de renuntare, inclusiv dosarul
administrativ al acesteia, care va cuprinde documentele emise pjna la data renuntarii
(formularul, cererea si procesul verbal de restituire). ‘

\

6. Verificarea criteriilor de eligibilitate, evaluarea critffriilor de selectie.
Verificarea in teren a Cererilor de finantare conforme:

In vederea stabilirii criteriilor de selectie mentionate in anexele la Ghidurile solicitantului
pentru masurile din SDL, acestea sunt aceleasi din fisele masurilor cuprinse in SDL,la care
se completeaza cele specifice Cap.8.1 din PNDR 2014-2020. Suma maxima acordata
criteriilor de selectie nu trebuie sa depaseasca 100 de puncte.

GAL va specifica clar criterjile de selectie si punctajul maxim acordat pentru fiecare
criteriu in parte, precum si criteriile de departajare in cazul unui punctaj egal. De
asemenea, GAL va stabili un/ punctaj minim pe proiect obligatoriu de obtinut, pentru ca
acesta sa fie selectat. Punctqjele acordate pentru fiecare criteriu de selectie se aproba de
Adunarea Generala/Cons lllul Director al GAL, in functie de prevederile statutului
coroborate cu strategia aprobata de Autoritatea de Management pentru PNDR.

Expertii GAL vor intocmi si completa Fisa de Verificare a Criteriilor de Selectie pentru
proiectele declarate eligibile, Aceasta trebuie sa cuprinda toate criteriile de selectie ale
masurii in care se incadreaza proiectul, si punctajul obtinut. Angajatii GAL vor utiliza
Formularul-Fisa de verificare @a criteriilor de selectie, pentruimplementarea SDL.

Fisele de verificare ale conformitatii, eligibilitatii si a criteriilor de %elecgie trebuie sa fie
datate si sa prezinte numele si semnatura a doi Experti din cadrul GAL, implicati in
procesul de evaluare si selecﬁie a proiectelor. Verificarea pe teren aTCererilor de Finantare
conforme, nu intra in sarcina jexpertilor GAL Valea Buzaului. }
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7. Publicare rezultatelor selectiei
GAL va instiinta solicitantii asupra rezultatelor procesului de evaluare si selectie. GAL va
publica pe pagina proprie de web Raportul de Selectie si va transmite solicitantilor
notificari privind rezultatul evaludrii si selectiei. Notificirile citre solicitanti asupra
rezultatului selectiei vor fi semnate de citre Reprezentantul legal al GAL sau un angajat al
GAL desemnat in acest sens. Notificarile vor fi transmise de GAL cu confirmare de primire
din partea solicitantilor sau se vor transmite electronic, pe adresa de mail a solicitantului,
cu confirmare de primire (semnata si datata). Notificirile transmise solicitantilor trebuie
sa contind motivele pentru care proiectele nu au fost selectate - se vor mentiona criteriile
de eligibilitate care nu au fost indeplinite sau punctajul obtinut pentru fiecare criteriu de
selectie - precum si perioada de depunere si solutionare a contestatiilor.
Contestatiile primite vor fi analizate de GAL in baza unei proceduri interne proprii.

Precizare!

Daca unul din proiectele depuse pentru selectare apartine unuia din membrii Comitetului
de Selectie, Comisiei de contestatii sau a unuia dintre angajatii GAL implicati in evaluarea
si selectie a proiectelor ori afini ai acestora sau a unei entitati juridice in care acesta
persoana are implicatii/interese, in conformitate cu prevederile legale nationale
aplicabile, persoana in cauza nu va participa la procesul de verificare, nu are drept de vot
$i nu va participa la int.élniifea comitetului respectiv pentru sesiunea de selectie sau
solutionarea contestatiei in cauza. In cazul in care unul dintre angajatii GAL sau membrii
desemnati de Comitetul de Selectie, Comisia de contestatii constati ca se afld in situatia
de conflict de interese, acesta are obligatia de a solicita de indata inlocuirea sa.in cazul in
care se constata ca nu se respecta regulile de evitare a conflictului de interese, asa cum
sunt definite in legislatia in vigoare, proiectul nu este eligibil, iar daca a fost finantat se va
proceda la recuperarea sumelor conform legislatiei. Conform legislatiei comunitare si
nationale in vigoare, conflictul de interes poate fi definit ca acea situatie sau imprejurare
in care interesul personal, direct ori indirect al responsabilului contravine interesului
public, astfel incat afecteaza sau ar putea afecta independenta si impartialitatea sa in
luarea deciziilor ori indeplinirea la timp si cu obiectivitate a indatoririlor care i revin in
exercitarea functiei detinute. In acest sens, toate persoanele implicate la nivelul GAL in
evaluarea si selectia proiectelor (membri in Comitetul de Selectie, in Comisia de
Solutionare a Contestatiilor sau angajatii GAL implicati in procesul de evaluare) vor trebui
sa completeze o Declaratie privind evitarea conflictului de interese, in care sa se faca
referire la prevederile art. 10 si 11 din OG 66/2011, Sectiunea Il - Reguli in materia
conflictului de interes.

In continutul Declaratiei pe propria raspundere se vor mentiona cel putin urmatoarele
aspecte:

- Numele si prenumele declarantului;

- Functia detinuta la nivel GAL;

- Rolul in cadrul procesului de evaluare, Comitetului de selectie / Comisiei de Solutionare
a Contestatiilor;
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privind conflictul de interes asa cum este acesta
prevazut la art. 10 si 11 din OG 66/2011, Sectiunea Il - Reguli in materia conflictului de
interes;

- Asumarea faptului ca in situatia in care se constata c§ aceasta de claratie nu este

conforma cu realitatea, persoana semnatara este pasibila de incalcarea prevederilor
legislatiei penale privind falsul in declaratii.

In cadrul GAL se constituie Comitetul de Selectie ce are rol de selectie pentru proiectele
ce vor fi implementate in teritoriul GAL.

In cadrul Comitetului de selectie se respecta urmitoarele cerinta ca reprezentantii
organizatiilor ce provin din mediul privat si societatea civila si respecte proportia
prevazuta din SDL; Selectia proiectelor se face aplicind regula de »dublu cvorum?”,
respectiv pentru validarea voturilor, este necesar ca in momentul selectiei sa fie prezenti
cel putin 50% din membrii Comitetului de Selectie, din care peste 50% s fie din mediul
privat si societate civila, iar reprezentantii organizatiilor din mediul urban si nu
depaseasca 25% din numarul membrilor.

Pentru transparenta procesului de selectie a proiectelor si pentru efectuarea activitatilor
de control si monitorizare, la aceste selectii va lua parte si un reprezentant al Ministerului
Agriculturii si Dezvoltarii Rurale de la nivel C.D.R.J.

Dupa incheierea procesului de evaluare si selectie, Comitetul de Selectie va emite un
Raport de Selectie Intermediar, in care vor fi inscrise proiectele retrase, neeligibile,
eligibile neselectate si eligibile selectate, valoarea acestora, numele solicitantilor, iar
pentru proiectele eligibile punctajul obtinut pentru fiecare criteriy de selectie. Raportul
de Selectie Intermediar va fi publicat pe pagina de web a GAL. Tn baza acestuia, GAL va
transmite rezultatele selectiei catre solicitanti.

Notificarile catre solicitanti asupra rezultatului selectiei vor fi semnate de citre
Reprezentantul legal al GAL sau un angajat al GAL desemnat in acest sens. Notificarea se
va transmite cu confirmare de primire din partea solicitantului sau se transmite electronic,
pe adresa de mail a solicitantului, cu confirmare de primire (semnata si datata).
Beneficiarii care au fost notificati de citre GAL de faptul ca proiectele acestora au fost
declarate neeligibile sau nu au fost selectate pot depune contestatii la sediul GAL.
Contestatiile pot fi depuse in termen de maximum 3 zile lucratoare de la primirea
notificarii sau in maximum 5 zile calendaristice de la publicarea Raportului Intermediar de
Selectie pe pagina de web a GAL a Raportului de selectie. Contestatiile primite vor fi
analizate de cdtre o Comisie de Solutionare a Contestatiilor infiintata la nivelul GAL in
acest sens, care va fi compusé din alte persoane fata de cele care au ficut parte din
Comitetul de Selectie. Componenta Comisiei de Solutionare a Contestatiilor va respecta
ponderile privind participarea public - privata aplicate pentru constituirea Comitetului de
Selectie,

Comisia de Solutionare a Contestatiilor este numit3 si aprobata de cétre organul de
conducere GAL, in conformitate cu prevederile Statutului GAL. Membrii Comisiei de
Solutionare a Contestatiilor vor respecta regulile conflictului de interes, completand
aceeasi declaratie ca si membrii Comitetului de selectie. Comisia de Solutionare a
Contestatiilor va analiza doar proiectele care au ficut obiectul contestatiilor. Tn urma
solutiondrii eventualelor contestatii, Comisia de Solutionare a Contestatiilor va elabora un
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Comitetului de Selectie GAL.

In baza Raportului de Contestatii, Comitetul de Selectie va emite Raportul de Selectie a
Proiectelor(final), in care vor fi inscrise proiectele retrase, neeligibile, eligibile
neselectate si eligibile selectate, valoarea acestora, numele solicitantilor, iar pentru
proiectele eligibile punctajul obtinut pentru fiecare criteriu de selectie indeplinit.

in Raportul de Selectie a Proiectelor vor fi evidentiate proiectele declarate eligibile sau
selectate in baza solutionarii contestatiilor. GAL va publica pe pagina de web proprie
Raportul de Selectie Final pentru fiecare masura din SDL si va instiinta solicitantii asupra
rezultatelor procesului de evaluare si selectie.

Raportul de Selectie va fi semnat de citre toti membrii Comitetului de Selectie, se va
specifica apartenenta lor la mediul privat/public  si rural/urban - cu respectarea
precizarilor din PNDR si SDL, ca partea publici si reprezinte mai putin de 50% iar
organizatiile din mediul urban reprezinta mai putin de 25%. De asemenea, Raportul de
Selectie va prezenta semndtura reperezentantului CDRJ care participa ca observator la
procesul de selectie. Raportul de Selectie va fi datat, aprobat de catre Comitetul de
Selectie si avizat de Presedintele GAL sau de Reprezentantul legal GAL sau de un alt
membru al Consiliului Director mandatat in acest sens si va prezenta stampila GAL.

In vederea asigurarii transparentei procesului de selectie realizat la nivelul GAL,
Rapoartele de Selectie vor fi facute publice, minim pe pagina de web a GAL. Notificarile
catre solicitanti asupra rezultatului selectiei vor fi semnate de catre Managerul GAL sau
un angajat al GAL desemnat in acest sens. Notificarea se va transmite cu confirmare de
primire din partea solicitantului sau prin e-mail.

8. Depunerea si verificarea la nivelul OJFIR a proiectelor selectate de catre GAL,
Cererile de finantare selectate vor fi depuse de citre GAL la OJFIR, fiecare fiind insotita
de Fisa de verificare a eligibilitatii, Fisa de verificare a criteriilor de selectie si Raportul
de Selectie a Proiectelor, insotit de o copie a Declaratiilor pe proprie raspundere a
angajatilor GAL care participa la procesul de evaluare si selectie, a membrilor Comitetului
de Selectie si al membrilor Comisiei de solutionare a contestatiilor (daca este cazul),
privind evitarea conflictului de interese,documente intocmite la nivelul GAL.

Toate proiectele selectate de citre GAL, indiferent de specificul acestora, vor fi depuse de
catre reprezentantul legal al GAL Valea Buzaului la OJFIR Buzau sau Ploiesti.
Reprezentantul legal al GAL Valea Buzaului poate fi imputernicit, de catre solicitantul
finantarii, sa depuna proiectul la sediul 0.J.F.I.R. Buzau sau Ploiesti si va semna de luare
la cunostinta pe Fisa de conformitate initiald si pe partea | a Fisei de conformitate, la
OJFIR Buzau sau Plofesti. Solicitantii si personalul AFIR vor utiliza Ghidul
solicitantului,Cererea de Finantare si formularele anexa aferente masurii in cadrul careia
se incadreaza proiectul, in vigoare la data lansarii Apelului de selectie de catre GAL V.B.,
disponibile pe site-ul www.galvaleabuzaului.ro.

Proiectul trebuie s3 indeplineascd cerintele de conformitate si eligibilitate specifice
fiecarei masuri in care se incadreaza proiectul si tipul de serviciu/investitie, cu precizarea
ca, pentru proiectele ce prevad constructii si/sau rnontaj, solicitantul este obligat sa
depund, impreuna cu Cererea de Finantare, Studiul de Fezabilitate si Proiectul tehnic al
investitiei pentru care se solicita finantare.
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La nivelul OJFIR se va realiza o triere a Cererilor de Finantare, depuse de catre GAL, in
functie de specificul proiectelor, in vederea verificirilor. Aceste proiecte vor urma fluxul
procedural stabilit la nivelul OJFIR, conform Manualului de Procedura al Sub-Masurii 19.2.
Celelalte Cereri de Finantare (C+M)vor intra in verificirile realizate la nivelul structurilor
C.R.F.LR.

Pentru a evita decontarea aceleiasi cheltuieli de mai multe ori, din surse diferite,
solicitantul este obligat s& prezinte ca document suplimentar la Sectiunea C a Cererii de
Finantare, extras din proiectul tehnic (pentru investitiile in curs) sau proces verbal de
receptie (pentru investitiile finalizate) intocmit pentru investitiile inscrise in aceasta
sectiune. Extrasul din proiectul tehnic trebuie s& contind punctele de reper identificabile
ale investitiei (de ex: nr. de kilometri care se vor realiza, punctele de reper ale lucririi
etc).

Pentru proiectele de servicii, solicitantul este obligat sa anexeze ca document suplimentar
la Sectiunea C a Cererii de Finantare, proces verbal de receptie sau alt document similar
pentru serviciile realizate si inscrise in sectiunea C, finantate prin alte programe/masuri
din PNDR. Aceste documente trebuie si contina date concrete privind obiectivul
proiectului, locatia si perioada de desfasurare, numirul de actiuni, numar de participanti
etc, in functie de tipul serviciului. Pe parcursul etapelor de verificare, OJFIR/ CRFIR pot
solicita informatii suplimentare la GAL.

Solicitantii care depun proiecte care prevad lucriri de constructii si/sau montaj, sunt
obligati sa ataseze la Cererea de Finantare Studiul de fezabilitate s1 Proiectul Tehnic (in
maximum 90 de zile de la semnarea contractului de finantare.

OJFIR verifica existenta Fisa de verificare a eligibilitatii, Fisa de verificare a criteriilor de
selectie si Raportul de Selectie intocmite la nivelul GAL, respectarea regulilor de realizare
a procesului de selectie privind componenta Comitetului de selectie, precum si prezenta
copiilor Declaratiilor privind evitarea conflictului de interese ale persoanelor implicate in
procesul de evaluare si selectie din cadrul GAL.

Dupa finalizarea procesului de verificare a eligibilitatii, CRFIR transmite o notificare citre
solicitant si una catre GAL, de ingtiintare cu privire la aprobarea sau neaprobarea
proiectului;

n termen de 5 zile lucritoare de la primirea notificarii, GAL poate depune contestatii
privind decizia de finantare a proiectelor rezultati ca urmare a verificirii eligibilitatii, la
0.J.F.L.R. -ul responsabil de primirea proiectului. Contestatorii vor fi instiintati despre
rezultatul analizei contestatiei de catre CRFIR / DATL-SL (in functie de structura care
instrumenteaza contestatia), in termen de 30 de zile de la depunerea contestatiei.

In cazul proiectelor integrate, care au obiective ce se regdsesc in scopul mai multor
componente din cadrul aceleiasi masuri, expertii vor completa Fisele de verificare ale
conformitdtii si eligibilitatii aferente fiecarui tip de serviciu/investitie. Se vor completa
formularele din cadrul procedurii publicate pe site-ul www.galvaleabuzaului.ro
Solicitantii proiectelor integrate sunt obligati s& completeze si s depuna la Cererea de
Finantare formularele de buget indicativ aferente fiecirui tip de actiune din cadrul
proiectului respectiv, cat si bugetul indicativ totalizator al proiectului precum si formulare
de Plan financiar pentru fiecare tip de actiune, respectand procentul de cofinantare impus
prin Masura in care se incadreaza actiunea.
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9. Prelucrarea datelor cu caracter personal
Asociatia Grupul de Actiune Locala (GAL) Valea Buzaului cu sediul in com Cislau,

str. Culturii, nr 64, Pl in str Mihai Viteazu, nr 164 A, tel:0784286202 colecteaza si

prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului UE

nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date,

In acest sens fiecare solicitant va da o declaratie cu privire la consimtamantul
privind prelucrarea datelor personale de catre As GAL Valea Buzaului, atunci cand va
depune si inregistra proiectul la sediul GAL-ului.

Modelul va fi prezentat mai jos:

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Asociatia Grupul de Actiune Locala (GAL) Valea Buzaului cu sediul in com Cislau,
str. Culturii, nr 64, Pl in str Mihai Viteazu, nr 164 A, tel:0784286202 colecteazi si
prelucreazd date cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului UE nr.
679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Prin acest document, As. GAL Valea Buzaului informeaza persoanele vizate ale ciror
date sunt colectate cu privire Ja modul in care sunt utilizate aceste date si despre drepturile
care li se cuvin.

a) Date de contact
Asociatia Grupul de Actiune Locala (GAL) Valea Buzaului
Adresa: Com Cislau, str Culturii, nr 64, PL: str Mihai Viteazu, nr 164A
Numir de telefon: 0784286203

b) Date de contact ale res ponsabilului cu protectia datelor:

Manager proiect: Dragomir Eusebiu Florin

E-mail: gvaleabuzaului@yahoo.com
Adresa: Com Cislau, str Culturii. nr 64, PL: str Mihai Viteazu, nr 164A
Numir de telefon: 0784286202
¢) Scopurile prelucririi datelor cu caracter personal

As GAL Valea Buzaului colecteaza date cu caracter personal, pe care le poate prelucra
In scopuri precum implementarea tehnicd, implementarea financiara (plata) si monitorizare
pentru PNDR, raportare, recuperare debite, precum si cea de monitorizare €X-post pentru
Programul SAPARD, in conformitate cu OUG nr. 41/2014 privind infiintarea, organizarea si
functionarea As GAL Valea Buzaului. Astfel, prelucrarea datelor personale se realizeazi fara
a fi limitativ, pentru urmitoarele:

* primirea cererilor de finan(are;

* verificarea cererilor de finantare;
* selectarea proiectelor finantate;

* stabilirea obligatiilor contractuale:
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* cfectuarea vizitelor pe teren (daca este cazul);

* verificarea procedurilor de atribuire efectuate de beneficiari;

* raportarea progresului masurilor;

* verificarea cererilor de plata;

¢ informare si promovare a SDL / PNDR.

Temeiul prelucrarii este constituit din cererea de finantare, contractul de finantare, si
prevederile legale aplicabile. Astfel, pentru a facilita desfdsurarea activititilor aflate in
legdtura cu cererea de finantare, contractul de finantare, si in vederea indeplinirii obligatiilor
legale, comunicam aceste date catre autoritdti publice, terti sau imputerniciti.

d) Destinatari ai datelor cu caracter personal
In fluxul de procesare si stocare, datele cu caracter personal ar putea fi transferate,

dupd caz, urmatoarelor categorii de destinatari:

* Fumnizori, prestatori, terti sau Imputerniciti implicati in mod direct sau indirect in
procesele aferente scopurilor mai sus mentionate (furnizori de servicii IT, furnizori de
servicii de consultanti etc.),

* Operatori, titulari de drepturi, autorititi publice abilitate de lege sau cu care GAL VB a
incheiat protocoale de colaborare in scopul indeplinirii atributiilor specifice conferite
de legislatia europeand si nationala,

* Comisia Europeand, in scopul monitorizirii si controlului privind Programele

SAPARD si PNDR.

e¢) Transferul datelor in afara tarii
Datele dumneavoastrd ar putea fi transferate in exteriorul fdrii cdtre Comisia
Europeand, conform legislatiei europene aplicabile.
f) Perioada stocarii datelor
Toate datele cu caracter personal colectate vor fi stocate numai atat timp cét este
necesar, luand in considerare durata contractuala pana la indeplinirea obligatiilor contractuale,
respectiv a scopului, si (plus) termenele de arhivare prevazute de dispozitiile legale in materie,
si/sau atét cét este necesar pentru a ne exercita drepturile legitime (si drepturile legitime ale
altor persoane).
g) Drepturile persoanei vizate

Persoanele vizate ale cdror date cu caracter personal sunt colectate de citre As GAL
Valea Buzaului au urmatoarele drepturi, conform legislatiei in domeniu:

e dreptul de acces;

* dreptul la rectificarea datelor;

* dreptul la stergerea datelor (,,dreptul de a fi uitat");

* dreptul la restrictionarea prelucririi;

* dreptul la portabilitatea datelor;

* dreptul la opozitie;

* drepturi cu privire la procesul decizional individual automatizat, inclusiv crearea de
profiluri,

* dreptul la retragerea consimtdmantului in cazul prelucrarii in scop de informare sau
promovare;

* dreptul de a depune o plingere in fata unei autoritati de supraveghere a prelucrarii
datelor cu caracter personal;

e dreptul la o cale de atac judiciara;

* dreptul de a fi notificat de citre operator.
Prin prezenta, declar ¢ am fost informat de catre Asociatia Grupul de Actiune Locala

(GAL) Valea Buzaului cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal,
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